UBND PHUONG HA BPONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN BUP SEN HONG Poc lap - Ty do - Hanh phuc

Sb: 146/KH-MNBSH Ha Péng, ngay 10 thang 9 ndm 2025

KE HOACH KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC
Nam hoc 2025 — 2026

Can ctr Quyét dinh sé 4400/QD-UBND ngay 26/8/2025 ctia UBND thanh ph
Ha Noi ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 dbi véi GDMN,
gido dyc pho thong, gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh pho Ha Noi; Hudng
dan sd 3465/SGDDT-GDMN ngay 03/9/2025 ciia S GDDT vé viéc huéng dan
thuc hién nhiém vu Gido duc mam non (GDMN) nam hoc 2025 - 2026; Can ctr
Huéng dan s6 3471/SGDDT-GDMN ngay 03/9/2025 cia S& GDDT Ha Noi vé
viéc huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén cap hoc mam non nim hoc 2025 —
2026; Can cir Ké hoach 121/KH-UBND ngay 08/9/2025 ciia UBND phuong Ha
Dong vé viéc Trién khai thuc hién nhiém vu Giao duc MaAam non nim hoc 2025 —
2026;
Can ctr Ké hoach s6 137/MNBSH ngay 08/9/2025 ctia Hiéu truong truong MN
Bup Sen Hong vé Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2025-2026;
Cin ¢t vao thuc té ctia nha trudong va két qua kiém tra ctia cac nam hoc trudc.
Pé thuc hién co hiéu qua nhiém vu nam hoc 2025-2026, truong mam non Blp
Sen Hong xay dung ké hoach kiém tra nam hoc nhu sau:
I. Muc dich kiém tra:
Pam bao thuc hién tot cic nhiém vu trong tam cua cong tac kiém tra va nang
cao hiéu qua cong tac kiém tra tai nha truong.
Cung c6 va thiét lap trat tu, ky cuong, gop phan nang cao chat luong va hiéu
qua hoat dong gido duc trong nha truong.
Lam tot nhiém vu tu van va thac déy nham gop phén nang cao hi¢u luc, hi¢u
qua cong tac giao duc.
IL. Pic diém tinh hinh.
1. Doi ngii can b, giao vién, nhan vién trong nha truong:
- Téng sb: 30 QL, GV, NV trong do:
+ Ban giam hiéu: 3 d/c;
+ Gi4o vién: 19 d/c (15 bién ché; 04 hop dong);
+ Nhan vién: 08 d/c (01 ké toan bién ché, 05 ¢6 nudi hop dong 111, 02 Bao



V¢, tap vu).

- Thuan lgi: Boi ngli quan ly, giao vién, nhan vién tré, nang dong, trinh do
chuy&n mdn cao, ham hoc hoi, tiép can véi CNTT nhanh nhen.

- Khé khin: Da sb gido vién nha trudong dang trong do tudi sinh ng nén viéc
b tri sdp xép gido vién con nhiéu han ché, anh huong dén cong tac nudi day tre.
Mot s6 gido vién di nhiéu tudi, gidu kinh nghiém nhung cham vé mit CNTT.

- Két qua kiém tra ngi b ciia nim trwéc: Nha trudng phan cong sip xép
hop ly cén b9, gido vién, nhan vién ding nguoi, ding viéc, phat huy dugc nang luc
cong tac cua ting dong chi hoan thanh tét nhiém vu duoc giao, nang cao chét
lwong chiam soc va gido duc tré. Két qua xép loai Tét.

2. Co sé vat chat

- Thuén lgi: Nha truong c6 nhiéu ciy xanh bong mat. Lép hoc khang trang,
thoang mat, day du anh sang, day du trang thiét bi, d6 dung do choi theo quy dinh.

C6 nhiéu phu huynh trong trudng da nhan thic rd vé tAm quan trong cia
cong tac CS&GD cho tré¢ MN, nén da quan tdm va ung ho vé moi mat cho nha
truong.

- Khé khiin: Co so vat chit ctia nha truong tuy da duoc trang bi day du dd
dung trang thiét bi phuc vu cho cong tic chim soc, nudi dudng va gido duc tré,
nhung do hé thong cac bon vé sinh, khoa nude cia cac 10p déu da hét thoi han bao
hanh, nén da s6 cac bon vé sinh va khoa nudc cua tré ¢ cac 16p bi hong.

Tang 1, 2 va tang 3 bi thAm xung quanh, trdn nha bi thAm nudc, gy anh
huong dén duong di¢n, tran nha & céc phong hoc.

H¢ théng camera an ninh da hét thoi han bao hanh, vi thé hé théng day dién,
dau thu, mat Camera hong, phai thay thé toan bo duong day, mot sé mit Camera.

Hé thong diéu hoa cua céc 16p can phai dugc bao dudng. Mot s6 16p hong
khong thé stra chira dugc.

Mot s phong hoc bi hong nén nha, hé théng dién, nudc ngﬁm trong tuong bi
xubng cap, hong va tic, mai tang 3 bi dot thdm nudc (Lop B3, B2, B1, D1, C1).

Mbt sb do choi ngoai tro1 bi hoen ri, cti mot khong ddm bao an toan cho tré
choi.

- Két qua kiém tra ndi b ciia niam truwéc: Xép loai Tot.

3. Piéu kién kinh té xa hdi ciia dia phwong:

- Thuin lgi: Puoc su quan tim cta cac cap lanh dao, quan tdm cua phy
huynh hoc sinh nén nha trudng di tap trung toan b cac mat dé lam t6t cong tac
cham soc gido duc tré. C6 nhiéu phu huynh trong trudng di nhan thic rd vé tim
quan trong cta cong tac CS&GD cho tré MN, nén di quan tdm va ung hd vé moi
mat cho nha truong.



- Khé khiin: Truong nam & trong khu dan cu, dién tich xay dung nho nén
anh huong khong nho t6i cong tac gido duc ndi chung va gido duc mam non noi
riéng. Do ndm d6i dién voi trudong tiéu hoc nén hay xay ra tinh trang tic duong.
Mot s6 phu huynh trong trudng khdng nhén thirc ddy du vé tim quan trong cla
cOng tac CS&GD cho tré MN.

- Két qua kiém tra ndi b ciia ndm truwéc: Xép loai Tot.

I11. N§i dung Kiém tra niim 2025 - 2026.

1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién

Trong nam hoc, can cur vao Diéu 1¢ truong mam non, cac van ban huéng dan
cua B6 GDDPT, S6 GDDBT, Phong VH-XH phuong va tinh hinh thuc té cua don vi,
thu truéng t6 chuc kiém tra toan dién viéc thuc hién nhiém vu cta gido vién
(khoang 30%) va kiém tra viéc day va hoc.

1.1. Vé pham chét chinh tri, dao dirc, 16i séng, ¥ thuc to chirc ky luat:

- Nhén thtc tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cua Nha
nudc; viée chap hanh quy ché ciia Nganh, quy dinh ctia don vi; viéc chap hanh ky
luat lao dong (dam bao sd luong, chét luong ngay, gio, cong lao dong).

- Pao dtre, nhan cach, 16i séng, y thirc d4u tranh chéng céc biéu hién tiéu cuc;
su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; quan hé
dong nghiép; thai do phuc vu nhan dan va nguoi hoc ...

1.2. Viéc thuc hién quy ché chuyén mon theo huéng ddi méi:

- Kiém tra hd so cua gigo vién theo Diéu 1¢ trudng mam non;

- Viéc thuc hién chuong trinh, nd1 dung, ké hoach day hoc;

- Viéc do6i méi phuong phap day hoc (PPDH) va ddi méi kiém tra danh gia
(KTPG): Boi méi PPDH theo dinh huéng phét trién ning lyc, pham chat ngudi
hoc, gan véi dic thu cdp hoc mam non, da dang hoa viée t chitc cac hoat dong day
hoc trén 16p.

- Viéc su dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc, viéc cai tién, tu stra
chira cac thiét b day hoc, tu lam dd dung day hoc.

- Vi¢c tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh d§ chinh tri, chuyén mon, nghiép vu;

- Viéc giang day ctia gido vién thong qua du gid, két qua khao sat (néu co):

+ Kiém tra gio lén 16p: Khi dy gio, can bd kiém tra can lap phiéu du gio
(phiéu nay s& luu trong ho so kiém tra), nhan xét gio day theo quan diém phéan tich
hiéu qua hoat dong hoc ctia hoc sinh, dong thoi danh gia viée t6 chirc, kiém tra,
dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh cta gio vién vé thuc hién chuén kién thire,
k¥ ning, cac nang luc, pham chit can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé hién trong
viéc bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, td chirc day hoc), can



bam sat chi dao cia B6 GDPT, S& GDPT, Phong VH-XH vé huéng din danh gia
gid day theo dinh hudng d6i méi cta cap hoc mam non.

+ Két qua day hoc: Két qua danh gia cua hoc sinh tir ddu nim dén thoi diém
kiém tra; két qua kiém tra, khao sat ctia can bo kiém tra (néu can thiét); két qua
kiém tra cac 16p do gido vién day so véi chit lugng chung cua toan trudng, cia dia
phuong trong nam hoc.

1.3. Thyc hién cac nhiém vu khac duogc giao: Cong tdc chui nhiém, cong tac
kiém nhiém khac...

1.4. Kha ning phat trién ciia gido vién vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc
quan ly va cac hoat dong xa hdi khac...

2. Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong.

2.1. Kiém tra vé dji ngii cin bé, gido vién va nhan vién.

- Kiém tra s6 luong, chat luong va co cu doi ngili can bo quan 1y, nha giao,
nhéan vién; tinh hinh bé tri, st dung doi ngii va hinh thanh, t6 chuc bd may nha
truong theo quy dinh.

- D6i tuong kiém tra: Lanh dao nha trudng phu trach cong tac to chie doi ngii;
hd so kiém tra nhu: HO so vién chirc, cac quyét dinh t6 chiic va quyét dinh phan
cong...

2.2. Kiém tra co sé vit chit.

- Noi dung kiém tra: S6 luong do dung do choi, chat lugng dam bao cho tré
hoat dong, bd tri sap xép gon gang khoa hoc, khai thac dd dung ty 1am, sir dung ¢
hiéu qua, bdo quan co so vat chat k¥ thuat dam bao, trang bi du vé dd dung cho tre,
khubn vién thoang mat sach s&, cac khu vuc vé sinh sach c6 xa phong sat khuan.

+ Phong hoc c¢6 9 phong rong rai, phong lam véc phong Hiéu trudng, phong
hiéu pho, phong ké toan, phong y té, 2 phong chirc ning.

+ Ban ghé du cho tré hoat dong. Trang thiét bi d6 dung sach vo, do dung day
hoc da bo sung cho tré ddu nim hoc, san choi thoang mat sach co6 do dung ngoai
troi cho tré vui choi, c6 bii tap thé chat va khu vé sinh, khu dé xe, khu vuc ban tra
du cho tré duoc hoat dong, quy cach, chit luong, bao quan, hiéu qua str dung.

+ Dién tich khuén vién so véi chuan quy dinh dam bao thoang mat rong rai
cho tré dugc hoat dong, co quy hoach va thi tuc phap 1y vé quyén st dung dat dai.

+ Canh quan trudng hoc: Cé cong truong dugc son mdi, co tuong rao va
khuon vién sach dep, ddm bao v¢€ sinh hoc duong, moi truong su pham.

+ Ngéan sach cho hoat dong gidng day, giao duc: 25.000.0004.

- P6i tuong kiém tra: Lanh dao phu trach co s¢ vat chat; Ho so kiém tra nhu:
HO so quan 1y cua lanh dao, hd so hoat dong cua cac by phan nhu can bo thiét bi,



can bd y té, nhan vién bao vé...(cac van ban hudéng dan luu trit, quyét dinh, ké
hoach, bién ban...)

2.3. Kiém tra hoat dong va chit lwong giding day, hoc tip cdc mén hoc.

- Noi dung kiém tra:

+ Thuce hién chuong trinh GDMN, 1én ké hoach noi dung ngan hang, ké hoach
gido duc cua timg do tudi.

+ Chat luong giang day ctia gido vién thuong xuyén kiém tra qua dy gid thaim
16p, d6i méi phuong phap day hoc sang tao ldy tré lam trung tam, viéc s dung
thiét bi cong nghé thong tin dua vao giang day, d6 dung day hoc cho hoc sinh va c6
du d6 dung tu 1am do dung day hoc cua gido vién.

+ Két qua hoc tap cua hoc sinh: Thong qua viéc kiém tra hoat dong du giod cac
16p, tong két hoc ky va tong két ca nim hoc. Két qua hoc sinh 1én 16p, két qua hoc
sinh cham ngoan hoc gioi. SO tré 5 tudi dugc chuyén 1én trudng tiéu hoc.

- Péi twong kiém tra: Lanh dao nha truong phu trach chuyén mén, té chuyén
mén, gi4o vién va cac bo phan lién quan dén ndi dung kiém tra gdm: Ho so luu cia
lanh dao nha truong; hd so va hoat dong cta to chuyén mén, hd so cta gido vién.

2.4. Kiém tra gido duc dao dirc cho hoc sinh; cham séc, nuéi dwong, cong tic
dirng lop, hoat dong ngoai gio lén lop, cong tac Doan, hoat dong xa hoi.

- Noi dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh gido duc mam non, ndi dung huéng dan thyc hién,
ké hoach gido duc ren né nép va k¥ nang tu phuc vy, rén luyén dao dirc biét léng
nghe, yéu thuong chia sé, nép chao hoi cho hoc sinh trong va ngoai gio 1én 16p. T6
chtrc cac hoat dong ngoai troi...

+ Hoat dong cua cac doan thé; hoat dong cua gido vién chu nhi¢ém: Hoat dong
ctia doan thanh nién di dau trong cac phong trao vin nghé, vé sinh mdi truong soi
ndi, ctia nha trudng va ciia Phuong. Gido vién chu dong sang tao trong cong tac
hoat dong cong tac chdm soc gido duc tré.

+ Viée két hop gitra nha truong, gia dinh va xa hoi trong vi¢c gido duc dao
dte cho hoc sinh, huy dong ngudn lyc xay dung méi trudng gido duc.

+ Két qua gido duc dao duc cho hoc sinh: Thé hién qua viéc tham 16p du gio,
danh gia tré cudi nam. Viéc két hop giita nha truong, gia dinh va xa hoi trong viée
gido duc dao dirc cho hoc sinh, huy dong ngudn lyc giira phu huynh va nha xay
dung mai truong gido duc duoc tt hon.

+ Cham sé6c nudi dudng. Xay dung thuc don theo mua, thay d6i theo ngay,
ché bién mén an theo quy trinh, tré an ngon miéng hét xuat.

- Péi tuwong kiém tra: Lanh dao nha trudng phu trach cong tac gido duc, gido
vién cac 16p, cac doan thé va bo phén lién quan. Ho so kiém tra gom: HO so luu cia



lanh dao nha truong, hd so va hoat dong cua gido vién, td chuyén mon, Poan - D1,
y té truong hoc, quan 1y nha an ban trd, cong tac chii nhiém ciia cac gido vién, cac
ké hoach hoat dong ngoai khoa... (cac vin ban hudng dan luu trir, quyét dinh, ké
hoach, bién ban...)

2.5. Kiém tra céng tic qudn Iy cia Hiéu truéng

- Noi dung kiém tra:

+ Xay dung va td chirc thuc hién cac loai ké hoach giao duc; cong tac quan ly
hd so sb sach cta nha truong, hd so hop dong thuc pham, bd tri phan cong giao
vi€éc cho tung thanh vién, sit dung nhan lyc hiéu qua, boi dudng cho gido vién,
nhan vién, danh gia xép loai doi ngli gido vién, nhan vién va hoc sinh; thuc hién
ché do chinh sach ciia Nha nuéce ddi voi can bo gido vién nhan vién va hoc sinh.

+ Thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu sé 36/2017/TT-BGDDT
ngay 28/12/2017 cua B6 GDPT, Thong tu sd 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017
ctia BO Tai chinh Hudng dan vé cong khai ngan sach ddi v6i don vi du toan ngan
sach, to chuc duoc ngan sach nha nudc ho tro; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay
18/9/2018 ctia Bo tai chinh stra ddi, bd sung mot sé didu cua Thong tu sb
61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia B6 Tai chinh; thyc hién Luit Phong chong
tham nhiing, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh...

+ Dbi tugng kiém tra 1a Hiéu trudong; ho so quan 1y cua linh dao nha trudng,
tryc tiép 1a Hiéu truong; ho so luu va hinh thirc cong khai cta lanh dao nha trudng;
hd so va hoat dong cua van thu, ké toan, tht qui; hd so cac bo phan lién quan (cac
van ban hudng dan luu trir, quyét dinh, ké hoach, bién ban)

3. Kiém tra hoat dong ciia cic t6, nhém chuyén mén, cic bd phan (thuw
vién, thiét bi, tai chinh, van th...)

3.1. Kiém tra hoat dpng ciia té, nhém chuyén mon.

- N6i dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac quan 1y clia to trudng: nhan thirc, vai tro, tac dung, uy tin,
kha nang lanh dao chuyén mén....

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua t, ké hoach day hoc tung
linh vuc (da duoc BGH phé duyét); nd1 dung ké hoach nim hoc theo huong dan
cua Phong GDDT, theo dac thu cua td, nhom chuyén moén va phai dam bdo tinh
lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thuc hién, nguoi phu trach...( Kiém
tra ho so chuyén moén: Ké hoach, bién ban, cac chuyén dé boi dudng, sang kién
kinh nghiém...);

+ Kiém tra chat luong day - hoc cta t6, nhém chuyén mén (viéc thyc hién
chuong trinh gido duc, chuin bi bai day, chat lugng day hoc, vi¢c thuc hién ddi méi



phuong phap, st dung phuong tién dé dung day hoc, viéc kiém tra danh gia chat
luong tré cudi ndm, t6 chuyén man...

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén, d6i méi sinh hoat chuyén mén.

+ Kiém tra ké hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

+ Kiém tra cong tac quan 1y day bu, day thay, cong tac quan Iy chuyén mén,
kiém tra chi dao phong trao hoc tdp cuia hoc sinh: ngoai khoéa, thyc hanh trai
nghiém.

3.2. Kiém tra hoat dpng ciia bj phin vin thuw, hanh chinh

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so,
s6 sach lién quan (quan tam téi cong tdc bado quan, theo doi viée stir dung tai li€u, tu
lam d6 dung day hoc; cong tac dam bao an toan nha truong, vé sinh moi trudong, an
toan vé sinh thuc pham...).

+ Vi¢c thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: Quan 1y van
ban di dén, luu trir, cap nhat thong tin, soan thdo van ban; hé théng ho so (h6 SO
tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, hd so thi dua, khen
thuong, ky luat...); sé sach lién quan (s ding bo, so theo ddi va danh gia hoc
sinh, chtmg chi, s6 nghi quyét, s quan 1y tai san cua cidc nhom 16p, so theo ddi
cong van di, dén cta nha truong); kiém tra viéc quan 1y con dau; thiét bi day hoc,
van phong pham.

+ Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh.

+ Kiém tra tinh than, thai 46 phuc vu ctia nhan vién van phong.

- Thoi diém kiém tra: Thang 10/2025 dén thang 5/2026.

- Pbi tuong kiém tra: Nhan vién van thu; ho so luu va hoat dong cua van thu
(cac vin ban hudng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)

3.3. Kiém tra cong tic ké todn va qudn Iy tai chinh, tai sin

* Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh:

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chung tu, trén s6 ké toan, trén bao cdo tai chinh;
Kiém tra ké hoach xay dung, tao ngudn ngin sach cia truong; cic khoan thu ngan
sach, chi khac ctia don vi; viéc xac dinh cac khoan chénh 1éch thu chi hoat dong va
trich lap cac quy; viéc quan ly va st dung cac khoan von b@fmg tién; viéc thuc hién
quyét toan thu chi tai chinh; viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai
chinh;

+ Viéc quan 1y va sir dung cac khoan vén bang tién mat: viéc thuc hién quyét
toan thu - chi tai chinh;

+ Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).



- Péi tugng kiém tra: nhan vién ké toan, thu quy; hd so luu va hoat dong cua
tugng ké toan, thit quy (cac van ban hudng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién
ban...)

* Kiém tra cong tac mua sim, quan Iy tai san va sir dung thiét bi day hoc

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc quan 1y va st dung tai san cd dinh: kiém tra viéc xay dung, st dung,
bdo quan co s¢ vat chit va thiét bi truong hoc. Tham dinh tinh hop ly khoa hoc,
dam bao v¢ sinh truong 16p, ddm bdo an toan; tham dinh gia tri st dung cua co so
vat chat truong, 16p; nim bat kip thoi tinh trang mat mat, hu hoéng cua céc loai tai
san.

+ Cong tac dau tu xay dung co ban.

+ Kiém tra quy trinh thuc hién mua sim, cic hop dong v6i nha thau, kinh phi
dau tu mua sam, quyét dinh giao du toén, quyét dinh thanh 1ap céc Ban, bién ban
kiém tra, bién ban giao - nhan; kiém tra thuc t& d6 dung, thiét bi day hoc thuc té so
v6i ho so, s6 sach quan 1y...

+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so s6 sach lién quan (quan tam voi
cong tac bao quan, theo doi viéc s dung thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc

- P6i tugng kiém tra: 1anh dao phu trach quan 1y tai san, nhan vién ké toan,
nhan vién thiét bi; hd so luu cta lanh dao; hd so mua sim, quan 1y va st dung co
sO vat chat, thiét bi day hoc...

* Kiém tra cong tac thu vién:

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc thuc hién ké hoach, ho so s6 sach lién quan (quan tam t&i cong tac bao
quan, theo doi viéc st dung tai liéu, sach giao khoa) viéc sép Xép, b tri, trang tri,
vé sinh, s6 luong va chét luong séach, bao, tap tri, ban dd, tranh anh gido duc, bang
dia gido khoa...

+ Kiém tra hoat dong cua can bo thu vién (viéc thuc hién ndi quy, viéc cho
muon, thu hdi; hd so sb sach, bao quan, gioi thiéu, théng ké, phan loai, bo sung
sach bao; thuc hién gid gidc, tinh than, thai do 1am viéc...)

- Pbi tuong kiém tra: Nhan vién thu vién, hd so luu va hoat dong cua thu
vién(cac van ban hudng dan luu trir, quyét dinh, ké hoach...)

3.4. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc ciia vién chirc va nguoi lao
dong (y té, bdo vé, ban tril...)

- No6i dung kiém tra:

+ Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hi¢n ké hoach, hd so s6 sach
lin quan (quan tdm tGi cong tic an toan trudng hoc, an toan vé sinh thuc pham,
phong chéng dich bénh...);



+ Kiém tra thiét bi, y t& hd so so sach, can do tré, s6 theo ddi tré 6m sét, til
thudc, giwdng bénh sip xép bd tri gon gang. Co sé vat chat dam bao; trang tri, vé
sinh sach s&; s6 luong va chat luong; thiét bi y té;

+ Viéc quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan lao dong, an
toan v¢€ sinh.

+ Cong tac phdi hop véi cac to nhom, bd phan chuyén mén lién quan.

+ Viéc thuc hién nhitng nhiém vy khéac do Hi€u truong giao.

+ Kiém tra tinh than thai do phuc vu cua nhan vién.

* Kiém tra cong tac ban tru:

+ Viéc quan 1y ho so s6 sach tai san va sit dung co s vat chit phuc vu cong
tac cham séc ban tra cho tré tai nha trudng va cu thé tai cac 16p, bép an.

+ Hoat dong ctia bo phan nudi dudng, cham soc vé thuc don khau phﬁn an cua
tré va ty 16 cac chat dinh dudng dam bao theo quy dinh vé dinh luong, chat luong
cling nhu tinh an toan cho tré.

+ Két qua nudi dudng, cham soéc hoc sinh.

- Péi tuong kiém tra: Nhan vién y té, nhan vién bao vé, nhan vién nudi dudng
Va gi4o Vién (cac van ban huéng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach...)

4. Kiém tra cdc ndi dung khdc.

4.1. Cong tic gidi quyét khiéu nqi, té cdo va phong chéng tham nhiing

- Noi dung kiém tra:

+ Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: Kiém tra viéc xdy dung hd so
tiép cong dan, s6 theo doi don thu khiéu nai- td céo, phan anh, kién nghi, ghi chép
theo quy dinh; bd tri dia diém tiép cong dan phu hop (co ndi quy phong tiép cong
dan, noi tiép dén, lich phan cong truc tiép cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép
nhan xtr 1y va giai quyét don thu KN-TC...); thiét 1ap ho so vu viéc giai quyét KN-
TC (néu c6) dung quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xir Iy thong tin vé thu nhép ca
nhan.

+ Cong tac phong chdng tham nhiing: Kiém tra viéc xdy dung ké hoach thuc
hién Luat phong chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém chdng lang phi trong nha
truong; viée xay dung cic quy dinh, quy ché ctia nha trudng theo yéu cau ciia cong
tac PCTN (ké hoach thuc hién Luat PCTN, quy ché lam viéc, quy ché thuc hién
dan chu trong nha truong, quy ché chi tiéu nodi bd, quy ché quan 1y tai san, cong
khai cac hoat dong trong nha truong theo quy dinh); viéc xay dung hd so so6 sach,
cap nhat, ghi chép, bao cao theo quy dinh...

Thuc hién Luat Phong chéng tham nhiing sé 36/2018/QH14; Thong tu sb
05/2011/TT-TTCP ngay 10/01/2011 caa Thanh tra Chinh pha quy dinh vé PCTN
trong nganh thanh tra.



T6 chirc thyc hién nghiém tac Chi thi s 10/CT-TTg ngay 22/4/2019 ctia Thu
tuéng Chinh phil vé viée ting cuong xir 1y, ngan chin co hiéu qua tinh trang nhiing
nhiéu, gay phién ha cho ngudi dan, trong giai quyét cong viéc;

Tiép tuc thuc hién Chi thi s 10/CT-TTg ngay 12/6/2013 ctua Thu tudng
Chinh phu vé viéc dua ndi dung PCTN vao giang day tai cac co s& gido duc, dao
tao, ning cao chat luong giang day noi dung PCTN tai cic co s& gido duc trong
chuong trinh chinh khoa va ngoai khoa.

- Pbi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t& cao; thuc hién Luat Phong, chdng tham nhiing; can bo, gido vién dugc
giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo, thuc hién Luét Phong,
chbéng tham nhiing.

- Thoi diém kiém tra: Thang 01/2026.

4.2. Kiém tra viéc thuce hi¢n quy ché dan chii trong truwong hoc

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan van ban chi dao cua
cap trén; to chirc quan triét gido vién, nhan vién, tuyén truyén phu huynh; cong tac
chi dao kiém tra dén déc, xay dung ké hoach quy ché dan chu trong trudng hoc,
quy ché lam viéc, t6 chire thue hién, phan cong nhiém vu cho céc thanh vién, céng
tac phdi hop giita can bo gido vién nhan vién cung phy huynh thyc hién.

+ Trach nhiém cta nguoi dang dau co s& gido duc 1a Hi¢u Trudéng: Thuc hién
dan chu trong quan 1y va diéu hanh tap thé gido vién nhan vién trong nha trudng,
phan cong nhiém vu cho can b, gido vién va nguodi lao dong ding nguoi ding
viéc; t6 chuc cac cudc hop dot Xuét, hang thang, giao ban vao tha 2 dau tuan, tb
chtrc hoi nghi CBCNVC tir ddu nam hoc; mdi quan hé gitta ngudi dimg dau véi co
quan cap trén duoc cp trén nhin nhan danh gia cao trong cong tac quan 1y, véi co
quan danh gia hoan thanh tdt nhiém vu. Pugc gido vién nhan vién déng cam va ton
trong;

+ Trach nhiém cta cac to chuc, doan thé trong co s& giao duc ddi véi viée
thuc hién quy ché dan chi; viéc to chire danh gia dinh ky 2 lan trong nam hoc, so
két hoc ky 1, téng két cudi nam nhan xét danh gia, ché do bao céo theo quy dinh.

- Boi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu, can bd
gido vién dugc giao nhiém vu trién khai thuc hién.

4.3. Kiém tra viéc thwe hign céng khai trong linh vwe gido duc

- No6i dung kiém tra:

+ Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chat luong gido duc, cong khai céc
diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii, cong khai vé thu
chi tai chinh, cac biéu mau cong khai; bién ban coéng khai; cac quyét dinh...



- P6i tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong khai, ké toan.

4.4. Kiém tra viéc thuce hign cdc quy dinh dim bdo an toan truong hoc

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cac budi hop hoi dong, sinh hoat chuyén
mon...

+ Kiém tra hé thong phong hoc va cac phong chirc ning, hé thdng bép an ban
tra, nudc uéng, nha v¢€ sinh, cay xanh, vuon truong, trang thiét bi, dd dung day hoc;
hé théng phong chdy chita chay; vé sinh phong dich bénh.

- Péi tugng kiém tra: Lanh dao nha truong, can bd gido vién phu trach cong
tac an toan truong hoc, Poan Thanh nién, gido vién cac 16p va hd so luu, cac van
ban chi dao vé cong tic an toan truong hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh thanh lap
cac Ban...

- Quyét dinh kiém tra (theo dot hodc thang) ciia Hiéu trudng.

IV. TO CHUC THUC HIEN: Thoi gian, ndi dung kiém tra, ddi twong
dwoc kiém tra, bd phin kiém tra, diéu chinh ké hoach (néu co).

1. T6 chire lwe lwgng:

- Thanh phan Ban kiém tra noi bd truong hoc gdm: Hiéu trudng, Phd hiéu
treong, Thanh tra nhan dan, céc to truong, chu tich ¢éng doan, bi thu chi doan, cén
bo y té trudng hoc.

- Péi tugng duoc kiém tra: Cac doan thé, bo phan, t6 chuyén mdn, ca nhan
can bo, giao vién, nhan vién nha truong.

- Nha trudng thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo gdm 09 thanh vién, trong d6 Hiéu
truong nha trudng 13 trudng ban, cp pho 13 pho ban va cac t6 trudng, khéi truong
va gido vién uy tin trong truong.

TT Ho va tén Chicvu | Trinhdo | Tham Nhiém vu dwgc phan
dao tao | nién cong cong
tac
x . : Dai hoc Trudng ban, phu trach
1 | Nguyen Thi Ly Hiéu trud T 17 na ‘
guyen Thi Ly iCutruong | ooy nam chung
: : Pho ban, phu trach nuoi
P. Hig DPai h o
2 | Vi T.Thu Ha ,leu a1 Aoe 24 nam dudng, CSVC
trudng SPMN
) s P. Hi¢u bai hoc - Pho ban, phu trach
3 | Trinh Thi Thay truong SPMN 13 nam chuyé&n mon
s : A 2. Dai hoc g . A ,
4 | Hoang Thi Duyén TT 5 tudi SPMN 13 nam Thanh vién, thu ky
5 | Lé Thi Van TT 4 tudi bPai hoc 13 nam Thanh vién, phu trach




TT Ho va tén Chitcc vu | Trinh d¢ Tham Nhiém vu dwgc phan
dao tao | nién cong cong
tac
SPMN chim soc, gido duc khoi 4
tudi
] To6 truong3 | L Thanh vién, phy trich
6 | Nguyen Thi Tinh tudi & nha . 13nam | cham séc, gido duc khoi 3
\ SPMN 2.
tré tuolr &NT
' ) Thanh vién, phu trach
7 | Pham Thi Phugng tzgipgcl)\li“ 23\20'\'0 13nam | cham s.(')cZ .giéo‘du(q: khdi 3
tuoi, nha tré
= ) T trudng t0 Iru n? . Thanh vién, phu trach cham
8 | Nguyen Thi Nhung p cap nau 8 nam , ey~ Y
bép - soc, nudi dudng tai nha bép
\ NevinTiung | Tomone s Dues || T
Anh hanh chinh TCKT ) ’
chinh.
2. Ké hoach kiém tra cu thé:
Thoi Néi dung Poi twong | Hinh thirc Nguoi | Dwkién | Ghi
gian kiém tra kiém tra kiém tra Kiém tra thoi cha
gian tién
hanh
- Kiém tra céng tic | - Hiéu truong | -Kiémtraho | BKTNB | -Tuan 4
t6 chtrc d6i ngii can so vién churc
Thang | bd, gido vién, nhan + cac quyét
9 vién. dinh phan
cong
-Kiém tra co so vat | -Pho HT phu | -Kiémtrahd | Truong | -Tuan 4
chat trang thiét bi trach CSVC; | so, sb sach ban
day hoc nhan vién lvu trix KTNB +
phu trach Kiém tra truc | thanh vién
thiét bi tiép CSVC
Thang | - Kiém tra cong tac | - Pho HT phy | - Kiém tra ho Ban -Tuan 1
10 y té hoc dudng trach CSND SOy té KTNB




- Kiém tra thuc HT, Hoi déng Ho so luu cua Ban Tuén 4
hién ké hoach gido tuyén sinh | trudng, phan KTNB
duc mém
- Kiém tra toan dién | - GV, NV - Kiém tra Céac Pho -Tuan
01 GV. truc tiép nhw | HT+ T 2,3,4
Chuyén dé 02 GV, du gio truong
1NV CM
Thang | -Kiém tra hoat dong | - Cac P.Hiéu | - Kiém tra ho Ban Tuan 4
11 nuodi dudng — cham truong s0 s6 sach KTNB
sOC — gido duc tré
Kiém tra cong tac | P.HT + Giéo Ho so s0 Ban Tuan 4
phd cap gido duc vién phu sach, phan KTNB
cho tré 0-5 tudi trach mém
- Kiém tra toan dién | - GV- NV -Kiémtra |BGH-+T6| -Tuan
01 GV, chuyén dé tryc tiép nhu trudng 2,3,4
03 GV, 01 NV du gio CM
Thang | - Kiém tra cong tac | Hiéu truong | - Kiém tra ho Ban Tuan 4
12 quy ché dan chu s0 s6 sach KTNB
Kiém tra hoat dong PHT phu - Kiém tra ho Ban Tuén 3
chuyén mon va chat | trach chuyén | so so sach, du| KTNB
luong giang day to moén + T6 gio tryc tiép
mAau gido nhd 4-5 | MG 4-5 tudi
tudi
- Kiém tra toan dién | - GV- NV - Kiém tra BGH+ T6 | -Tuén
01 NV, chuyén d¢ truc tiép nhu trudng 2,3,4
03 GV du gio CM
Thang | - Kiém tra phong | - Hiéu truong | Kiém tra ho Ban Tuan 4
1 chdng tham nhiing, s0 s6 sach KTNB
tiép cong dan, giai
quyét KN-TC
- Kiém tra ké toan | T6 van phong | Kiém tra ho BGH+ Tuan 3
va quan ly tai chinh 50, sO sach | thanh vién
luu trir cua

BKTNB




- Kiém tra toan dién GV -Kiémtra |BGH-+T6| -Tuan
01 GV, chuyén dé truc tiép nhu truong 2,3,4
03 GV du gio CM
Thang -Kiémtra viéc | Cac t6 truong | - Kiém tra ho - Ban Tuan 4
2 thuc hién quy ché cac khoi s0 s0 sach KTNB
chuyén moén
- Kiém tra toan dién | - GV- NV -Kiémtra |BGH+To6| Tuan
01 GV, chuyén d¢ tryc tiép nhu | trudng 2,3,4
03 GV du gio CM
-1 NV.
Thang | - Kiém tra cong tac Kiémtraho | BKTNB | Tuan 4
3 quan 1y cua hiéu | Hiéu truong | so, sb sach
truong luu trir
-Kiém tra cong tac | Cac P.HT Kiémtrah6 |BKTNB |Tuan4
quan ly cua cac 50, sb sach
PHT luu tri
- Kiém tra chuyén | -GV-NV -Kiémtra | BGH+T6 | Tuan
dé 03 GV tryc tiép nhu | trudng 2,3,4
-1 NV. du gio CM
Thang | - Kiém tra viéc thuc | Hiéu truong | Kiémtraho | BKTNB | Tuan3
4 hién cong khai 50, s sach
trong linh vuc gido
duc
Kiém tra hoat dong PHT phu - Kiém tra ho Ban Tuén 4
chuyén mon va chat | trach chuyén | so so sach, du| KTNB
lwong giang day to mén + T gid tryc tiép
mau gido bé 3-4 MG 3-4
tudi &NT tuoi&NT
- Kiém tra chuyén -GV -Kiémtra |BGH+T6| -Tuan
dé 02 GV tryc tiép nhu | trudng 2,34
du gio CM




Thang | - Kiém tra viéc quan | -PHT phu -Kiémtrahé | Truong | -Tuan 4
5 Iy va sir dung thiét | trach CSVC; | so, so sach ban
bi 6 dung, d6 choi. | nhan vién luru trix KTNB+
phu trach Kiém tra tryc | thanh vién
thiét bi tiép CSVC
Kiém tra hoat dong PHT phu - Kiém tra ho Ban Tuén 4
chuyén mon va chat | trach chuyén | so so sach, du| KTNB
luong giang day to mon + T gid tryc tiép
mau gi4o 16n 5-6 MG 5-6T
tudi

- Ngoai céc hoat dong néu trén, trong qua trinh thuc hién Ké hoach, tiy tinh

hinh thyuc té, Ban kiém tra ndi bd dé xuét diéu chinh, bd sung Ké hoach.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bd ciia trudng mam non Bup Sen Hong nim
hoc 2025-2026. Ngoai ra, theo chi dao cua Hiéu truéng, Ban kiém tra ndi bd trudng

hoc s& tién hanh kiém tra dot xuat hodc khong bao trudc mot s noi dung phat sinh

tuy theo tinh hinh thuc té ctia don vi./.

Noi nhdn:

- Phong VH-XH (dé b/c);
- Cac Ph6 Hiéu truong;

- Cac to truong;

- Céc thanh vién BKTNB;
- Luu VT, HC.

(dé t/h);

HIEU TRUONG

Nguyén Thi Ly







